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1. 竞争性谈判邀请函

为公平、公正、公开地开展采购活动，我公司拟采取竞争性谈判方式对集团公司员工位办公家具的采购。欢迎具有资质的生产商、销售商（下称“供应商”）参与。
1. 采购项目简介
    集团公司总部员工位、床柜、职员椅、文件柜等各56套办公家具。
   （二）竞争性谈判文件获取：在2018年8月6日到2018年8月10日至贵州出版集团公司官网上下载竞争性谈判文件。
   （三）看样及测量：于2018年8月10日前（采购信息发布之日起5日内）到贵州出版集团有限公司与相关工作人员联系实地看样及测量办公家具。
（四）竞争性谈判文件递交：于 2018年8月13日北京时间15点前现场提交相关资格要求及报价材料（所需材料详见《供应商须知》）至贵阳市会展东路出版大楼21楼会议室。
参加竞争性谈判的每位供应商需交纳保证金伍仟元（5000.00元）。（未中标者在竞争性谈判结束后当场退还保证金；提供虚假材料、中标后不与采购方签约的供应商保证金将不予退还）
（五）竞争性谈判会召开：于 2018年8月13日北京时间15点在贵阳市会展东路出版大楼21楼贵州出版集团有限公司会议室举行。


联系人：赵奇宁、何 翀
座机：84581740；联系电话：13908513411、13511901250
监督电话：周际岗（法务部）0851-86829058 
          戴  煜(纪检监察)0851-86833098














二、供应商须知

1.资格要求
1.1在贵阳市设有售后服务机构；
1.2守合同、重信誉，售后服务质量良好。
提供虚假材料的供应商将被取消谈判资格。
2. 竞争性谈判费用
申请参加竞争性谈判的供应商所涉及的一切费用，不论结果如何或其中途放弃，均由供应商自行承担。
3. 竞争性谈判报价
供应商报价以人民币结算和支付，应有分项、合计报价及计价依据。
4. 供应商提交的竞争性谈判文件组成
● 报价函（应含有售后服务承诺等内容）；
● 法定代表人授权委托书；
● 提供2个以上类似项目相关的项目名称、合同文件；
● 营业执照、组织机构代码证、税务登记证书等复印；
● 环境管理体系认证证书、质量管理体系认证证书、职业健康安全管理体系认证证书、中国环境标志产品认证证书；
● 认为有必要提供的其他资料；
● 必要时随机对供货商提供的产品作破坏性检测，费用由供货商承担；
5. 供应商递交的竞争性谈判文件要求
5.1竞争性谈判文件须采用打印或使用不褪色的墨水编制（书写），字迹应清晰易于辨认。每位供应商提供竞争性谈判文件一式五份，正本一份、副本四份。竞争性谈判文件一律不退还申请人。
5.2竞争性谈判文件封面均应写明“贵州出版集团公司总部员工位办公家具采购项目”字样。
5.3报价函应加盖供应商印鉴（公章）并经其的法定代表人或其受托人签字或盖章。报价函签字、盖章后，视为供应商对所有的竞争性谈判文件内容均已确认。
5.4全套竞争性谈判文件应无涂改和行间插字，如出现涂改，在涂改处加盖法人章和法定代表人印章，否则文件视为作废。
5.5竞争性谈判文件的密封和标记
5.5.1供应商应将竞争性谈判文件密封在同一个密封袋里加密封条，密封处须加盖其公章和法定代表人印章；
5.5.2竞争性谈判文件密封袋上应注明采购项目名称、供应商名称、地址、时间及“竞争性谈判前不得开封”等字样。
6.供应商参会代表须知
竞争性谈判供应商是法定代表人参加会议的，应出示本人身份证原件；委托代理人参加会议的，应出示授权委托书原件及被委托人身份证原件。
7.质量技术要求
7.1员工位：1卡座框架需保证屏风结构稳定性，必须采用铝合金型材，整体坚固耐用且多次拆装不变形；2台面板：必须采用国家E1级以上中级密度板；3走线功能：具有横竖客户需求灵活选择走线方式及位置；4五金配件：锁具、导轨须为合资或进口知名品牌，经过防锈处理；
7.2职员椅：1面料及辅料需耐磨阻燃，经防污处理，清洁方便；2脚架和脚轮需用优质钢制脚架，脚轮需用高品质脚轮，具有耐磨和静音等功能。
7.3文件柜：1需用优质MFC板材，具有防水、防烫、防酸等功能；2五金配件：需采用高品质知名品牌，经过防锈等处理；3胶水：必须达到国家E1级或以上环保标准。
8.质量标准：家具厂商所提供货物质量必须符合国家相关标准，若所提供货物经产品质量检测机构检测认定质量不合格，造成的损失和后果由该供应商负全责。





授 权 委 托 书（样式）

本授权委托书声明：我          (姓名)系                     (供应商名称)的法定代表人，现授权委托         (姓名)为我公司的代理人，以本公司的名义参加贵州出版集团有限公司员工位办公家具采购竞争性谈判活动。代理人参与谈判和签约过程中的一切事务，我均予以承认。
代理人无权转委托。
特此委托。

附：代理人姓名：        性别：      年龄： 
部门：              职务：
电话：
传真：

供应商：(盖章)
法定代表人：(签字、盖章)
日期：   年     月     日

	法定代表人身份证复印件







	授权代理人身份证复印件











报  价  函（样式）

贵州出版集团有限公司：
1.根据你方办公家具采购竞争性谈判文件要求，我公司决定参与该项目谈判并完全响应贵方文件和要求，经分析研究竞争性谈判文件要求后，报价如下：
2.我方愿以人民币（大写）          元，（小写）            元的总报价提供员工位办公家具供货及无偿安装。
3.我方已详细审核全部竞争性谈判文件文件及有关附件并完全响应其各项要求。
4.我方同意所递交的文件在竞争性谈判文件规定的有效期内有效，在此期间内我方有可能中标，我方将受此约束。
6.除非另外达成协议并生效，你方的中标通知和报价函将构成约束我们双方的合同文件。


供应商：                                         (盖章)
法定代表人或其委托代理人：                 (签字、盖章)
单位地址：                                            
邮政编码：            电话：           传真：         
日期：       年    月      日






报价汇总表(样式)


项目名称：贵州出版集团有限公司采购员工位办公家具
	序号
	项目名称
	合价
(万元)
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	
	……
	
	

	
	投标总报价（万元）
	



供应商：（盖章）

法定代表人或委托代理人： （签字或盖章）

日期：    年    月   日






备注：
1. 贵州出版集团有限公司将此次员工位办公家具采购采用向社会公开招标的形式；
1. 此次员工位办公家具采购信息将在贵州出版集团有限公司官网公示5天；在贵州省内公开媒体刊登1天。
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)
