附件一：
谈判须知
　　（一） 总  则
　　1.谈判活动由采购人组建的采购工作小组负责；
　　2.谈判活动遵循公平、公正、科学、择优的原则；
　　3.谈判活动依据本原则、程序及办法进行，评分时不得增加和取消，也不得提高或降低标准。评选过程和结果不受任何单位和个人的非法干预或影响；
4.本询价谈判参与的企业在两家以下（包含两家）不能开展。
　　5.谈判活动及其当事人应自觉接受依法实施的监督。
　　（二） 谈判程序、办法
　　6.介绍参会人员；
　　7.验证参加竞争性谈判人员身份、授权委托手续及文件密封情况；
　　8.开启竞争性谈判文件；
　　9.供应商逐一陈述方案并在报价确认表上签字；
　　10.采购工作小组根据报价与服务承诺进行评审和评价，确定谈判中标顺序，提出中标建议；
　　11.谈判工作小组将中标建议报集团总经理办公会审定后，由集团公司发出中标通知书，随后签订协议。
 
 
 
 
 
附件二：
授 权 委 托 书
 
本授权委托书声明：我          (姓名)系                     (公司名称)的法定代表人，现授权委托                              (姓名)为我所的代理人，以本所名义参加贵州出版传媒有限公司项目“国家出版业大数据应用服务重大工程（试点）、贵州非物质文化遗产大数据建设及产品孵化应用”选择招投标代理机构的谈判活动。代理人参与谈判和签约过程中的一切事务，我均予以承认。
代理人无权转委托。
特此委托。
 
代理人姓名：                       性别：         年龄
                                          部门：              职务：
电话：
传真：
 
 
    
 
 
                                  公司名称：(盖章)
                                  法定代表人：(签字、盖章)
日期：   年     月     日
 
 
 
	法定代表人身份证复印件
 
 
 
 



	授权代理人身份证复印件
 
 
 
 


　　
 
 
 
 
 
附件三：
报价函
 
项目名称： 贵州出版传媒有限公司项目“国家出版业大数据应用服务重大工程（试点）、贵州非物质文化遗产大数据建设及产品孵化应用”选择招投标代理机构                                                        
	项目
	报价及说明

	报价说明
	

	服务说明
	

	备注
	


 
注：1. 本表中报价货币为人民币。
2. 报价已包括与本次所报服务相关的所有税费以及承办单位为完成本项目所发生的一切费用。
 
承办单位名称：                                
承办单位代表签字：                            
日期：                                        
 

附件四：
评分表
项目名称：贵州出版传媒有限公司项目“国家出版业大数据应用服务重大工程（试点）、贵州非物质文化遗产大数据建设及产品孵化应用”选择招投标代理机构
 
	序号
	公司名称
	报价（60%）
	服务承诺（30%）
	已有业绩（10%）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 
                  中标建议： 
 
                              评分人签字
                     
                          时间：
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